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NORMAS OPERATIVAS
El objetivo de estas normas es regular la operacion del Programa.
Politicas de formacidn de recursos

Los profesionistas que se forman en este programa educativo serdn responsables de transformar la
docencia de segundas lenguas en la regién, en el pais y en el plano internacional.

El campo de accién de los profesionistas que se forman en el programa educativo es el sector
educativo tanto publico como privado.

Los profesionistas formados en el programa atenderan problemdaticas en docencia de segundas
lenguas en todos los niveles educativos.

Politicas especificas
Lineamientos especificos

e Al inicio de cada generacién se impartira un breve curso de induccidén en donde se le
explicard al estudiante la naturaleza del programa educativo y se le dara a conocer este plan
de estudios en su totalidad. Durante este curso se le guiarad en la conformacién y llenado
del CVU de CONACyT. A la conclusidon del curso el estudiante entregard la protesta
universitaria firmada y una impresion de su CVU de CONACyT.

e Las clases se impartirdn en espafol, inglés o francés de acuerdo con las necesidades y
conocimientos de los estudiantes. Los proyectos finales de cada unidad de aprendizaje
pueden entregarse en cualquier de los tres idiomas, independientemente de la lengua en
que se haya impartido el curso, siempre y cuando el docente puede leer estos idiomas.

e Los trabajos terminales de grado, asi como los trabajos que integran el examen final de
conocimientos pueden desarrollarse en espafiol, inglés o francés.

e Para el caso de las unidades de aprendizaje a distancia el estudio independiente se llevara
a cabo en la plataforma tecnolégica denominada SEDUCA.

e Los primeros dos periodos lectivos las unidades de aprendizaje del area basica y de la
aplicacion del conocimiento se ofertaran en modalidad presencial para asentar las bases de
la formacién; en el tercer periodo las unidades de aprendizaje podran ser presenciales o a
distancia de acuerdo con las necesidades de los estudiantes y en el cuarto periodo seran a
distancia.

e Las unidades de aprendizaje del area disciplinaria que son los temas selectos del programa
educativo se ofertardn en las dos modalidades (presencial y a distancia) para ofrecer una
gama de opciones que permiten atender a las necesidades de todos los estudiantes.

e Al terminar el primer periodo lectivo el estudiante debe registrar el protocolo del proyecto
terminal en la Direcciéon de Estudios Avanzados de la UAEM, de acuerdo con los
lineamientos establecidos por la Secretaria de Estudios Avanzados e Investigacién de la
UAEM.
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e La calificacién minima aprobatoria en las unidades de aprendizaje es de SIETE PUNTO CERO
(7.0). De acuerdo con el articulo 55 del Reglamento de Estudios Avanzados el plagio
académico y la usurpacion de la calidad de autor en el proyecto final de las unidades de
aprendizaje se sancionara con la calificacién de CERO (0.0).

e En caso de que un estudiante no estuviera conforme con la calificacién otorgada para una
unidad de aprendizaje, se procedera de acuerdo con lo estipulado en la normatividad de la
legislacién universitaria.

Lineamientos para la seleccidn de temas selectos

e Enlos periodos lectivos segundo y tercero en los que se ofertaran temas selectos se realizara
una propuesta de una gama reducida de posibilidades a los estudiantes, segun sus intereses,
temas de trabajos terminales y la disponibilidad de profesores.

e Para inscribirse en un tema selecto el estudiante debe contar con el visto bueno de su
Comité de tutores.

e Para abrir un tema selecto dado se debe contar con un minimo de tres estudiantes.

e En su caso, el estudiante puede optar por cursar un tema selecto fuera de la Facultad de
Lenguas, ya sea en la UAEM u otra IES. En este Ultimo caso, el curso debe corresponder al
nivel de posgrado y estar en un area afin a su proyecto terminal.

Lineamientos administrativos

e Al final de cada periodo lectivo los estudiantes deberan evaluar a sus profesores y a sus
tutores académicos y adjuntos. Los resultados de esta evaluacion se dardn a conocer a los
evaluados y se utilizara la informacién obtenida para la toma de decisiones en el programa.

e Se debe realizar al menos una reunién en el periodo lectivo de los tutores académicos y
adjuntos de los estudiantes de cada periodo lectivo para discutir los avances en los trabajos
terminales de grado de los estudiantes. Esto con el fin de llevar a cabo el seguimiento de Ia
trayectoria de los estudiantes y evitar el rezago en la obtencidén de grado.

e Al final de cada periodo lectivo se celebrara una reunién de los profesores para realizar
seguimiento curricular. En esta reuniéon se comentardn los contenidos y métodos
empleados para la docencia de las unidades de aprendizaje, la eficiencia terminal de las
unidades de aprendizaje y los ajustes requeridos.

Politicas de funcionamiento

e El programa se convocara cada dos afos hasta que el Comité Directivo, a propuesta de la
Comisidon Académica considere con fundamento en un nuevo estudio de factibilidad que
abrir la convocatoria cada afio sea dentro del alcance del nucleo académico basico.

e Laconvocatoria de ingreso al programa deberad ser disefiada al menos ocho meses antes del
inicio de cursos.

e Antes de publicar la convocatoria de ingreso se debera:

o Actualizar el nicleo académico basico y calcular la capacidad de cada integrante
para recibir alumnos, en funcién del nimero de alumnos que esté tutorando de
manera simultanea en la institucidén y los criterios de calidad establecidos en el
Programa Nacional de Posgrados de Calidad de CONACyT.
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o Establecer el nimero minimo de alumnos a recibir por promocidn, el cual serd igual
al nimero de integrantes del nicleo académico basico con capacidad de recibir mas
alumnos.

o Establecer el nimero méximo de estudiantes a recibir por promocion, el cual sera
al doble del nimero del ndcleo académico con capacidad de recibir mas alumnos.

o Establecer los exdmenes de ingreso al programa y las calificaciones minimas
requeridas. La calificacion minima de ingreso deberd ser igual o superior a la media
nacional publicada en el sitio oficial correspondiente.

o Consultar los criterios vigentes para validar el conocimiento establecidos por la
Secretaria de Investigacion y Estudios Avanzados.

o Definir los costos de colegiatura e inscripcidn aplicables, en funcién de los criterios
establecidos en el estudio de factibilidad.

e La convocatoria de ingreso debera contener
o Nombre oficial del grado académico a obtener

Objetivo del programa
Duracion del programa
Nombre, descripcidn de las lineas de generacién y aplicacion del conocimiento del
programa asi como los datos de contacto del representante de cada linea.
Perfil de ingreso
Requisitos de ingreso
Documentacion requerida
Exdmenes de admisién que serdn aplicados y calificacion minima requerida
NUmero minimo y maximo de alumnos requeridos para operar el programa
Criterios y proceso de seleccion
Perfil de egreso
Fechas importantes

= Registro de solicitud y pago de derechos

= Recepcién de documentos

= Exdmenes de ingreso

= Entrevistas

=  Envio de resultados

o Costo semestral de inscripcion

o Datos de contacto del coordinador

o Contener la leyenda “La resolucién de alumnos aceptados por parte de la Comisidn
Académica es inapelable”

e La convocatoria de ingreso debera ser revisado previo a su publicacion por la Secretaria de
Investigacion y Estudios Avanzados y deberd publicarse un minimo de seis meses antes del
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inicio de cursos. La convocatoria debera publicarse en la pagina web y redes sociales de la
UAEM vy de la Facultad de Lenguas, de la Secretaria de Investigacion y Estudios Avanzados,
asi como en otros medios fisicos y electrénicos que disponga el Comité Directivo del
programa.

e Los resultados de ingreso se daran a conocer a los aspirantes de manera personalizada via
correo electrdnico, al menos diez dias habiles antes del inicio de cursos. El mensaje debera
contener el nombre completo del aspirante, la calificacidn total ponderada y el nimero de
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prioridad en que se ubica, asi como el total de alumnos aceptados. Indicara también el
nombre de su tutor académico.

e El tutor académico en acuerdo con el alumno estableceran la conformacidn del comité de
tutores y el tema de trabajo terminal de grado a desarrollar, el cual deberd quedar
registrado en la Direccién de Estudios Avanzados antes de dar inicio el segundo periodo
lectivo del programa.

e El tutor académico estara a cargo de las unidades académicas tutoriales, es decir aquellas
unidades de aprendizaje donde se dé seguimiento al desarrollo del trabajo terminal de
grado.

e El tutor académico en acuerdo con el alumno estableceran las unidades de aprendizaje
optativas a cursar por el alumno, asi como el contexto y alcance de su estancia profesional.



